
Kontakt
bewerbung@wohnstore-gruppe.de

www.meinwohnstore.de

Wir stellen ein!Wir stellen ein!

G L A N - P A R K ®  E I N E  M A R K E  D E R  
G L A N D E R  F A R B E N  U N D  W O H N S T O R E  E . K .   

Stellenangebot als

K A U F F R A U / K A U F M A N N  F Ü R
B Ü R O M A N A G E M E N T ( M / W / D )



Was wir Dir bieten:

Was Dich erwartet:

Was Du mitbringen solltest:
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Intensive und sorgfältige Einarbeitung
Leistungsgerechte Vergütung
Abwechslungsreiche Tätigkeit
Selbstständiges Arbeiten
Ein nettes Team, das sich auf Deine Verstärkung freut
Einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge
Mitarbeiterevents
kostenlose Mitgliedschaft im Fitnessstudio

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise im Bereich
Büromanagement oder vergleichbare Qualifikation
Erste Erfahrung in der Büroorganisation und Kundenbetreuung von Vorteil
Strukturierte, zuverlässige und selbstständige Arbeitsweise
Freude am Kundenkontakt und an der Teamarbeit
Sicherer Umgang mit MS Office
Kommunikationsstärke und serviceorientiertes Denken

Verwaltung und Pflege der Kundenstammdaten
Kalkulation und Nachverfolgung von Angeboten
Bearbeitung von Aufträgen und Rechnungen
Kundenbetreuung und -beratung, insbesondere telefonisch und per E-Mail
Optimierung und Unterstützung interner Prozesse und Arbeitsabläufe
Allgemeine administrative Tätigkeiten und Büroorganisation

Wir suchen für unseren Standort in Lüneburg

Willkommen bei Glander Farben und WohnStore e.K. – einem familiengeführten Unternehmen, das Tradition und Moderne
in der Holzverarbeitung vereint. Mit unserer Marke Glan-Park® stellen wir hochwertige Parkettböden her, die für Qualität,
Design und Nachhaltigkeit stehen. Wir sind spezialisiert auf die Herstellung, Veredelung und Aufbereitung von Parkett und
suchen für unseren Innendienst des Parkettwerk in Lüneburg eine/n* *zuverlässige/n Kauffrau/Kaufmann für
Büromanagement.

Glander Farben und WohnStore e.K. | Auf den Blöcken 12 | 21337 Lüneburg
zu Händen Herrn Kay-Christian Glander

E-Mail: bewerbung@wohnstore-gruppe.de

KAUFFRAU/KAUFMANN FÜR BÜROMANAGEMENT IM INNENDIENST 
(m/w/d)

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben und Du Teil eines erfolgreichen Teams werden möchtest, freuen wir
uns über Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen schriftlich oder per E-Mail an:
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